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ANNO: 2020 MESE: OTTOBRE

Attivita:

DS e DSGA piano di lavoro e stato di attuazione progetto.

Lettura e studio della documentazione relativa al progetto PON SMART CLASS (Candidatura, procedure e norme, manuali, graduatorie di
valutazione, autorizzazione, ecc

Lettura e studio degli atti gia prodotti e prosecuzione attivita nel fascicolo cartaceo e digitale; analisi del progetto.

Predisposizione atti per acquisto materiale pubblicitario ( Indagini di mercato, Determina, ordine MEPA, bozze targhe e materiale,

Tutti gli atti predisposti comprendono le fasi di : protocollazione, fascicolazione cartacea e digitale, archiviazione, invio e-mail, inserimento
in GPU- SIF

Totale

ore \ 8:00 |

ANNO: 2020 MESE: DICEMBRE

Attivit

a:

DS e DSGA piano di lavoro e stato di attuazione progetto

Predisposizione atti per il collaudo dei beni operatore economico DESK ITALIA spa, compresi 1 rapporti con 'operatore economico;
Variazione di bilancio;

Area bilancio: scarico fatture, importazione fatture, controlli e verifiche operatori economici, impegni;

Predisposizione scheda finanziaria DSGA, cedolino di liquidazione compensi.

Tutti gli atti predisposti comprendono le fasi di : protocollazione, fascicolazione cartacea e digitale, archiviazione, invio e-mail, inserimento
in GPU- SIF

Totale

ore \ 5:00 |

ANNO: 2021 MESE: GENNAIO

Attivita:

Predisposizione atti per il certificato di regolare esecuzione materiale pubblicitario;

Predisposizione atti per il certificato di regolare esecuzione AULAOT;

Predisposizione estratto del collegio docenti;

Predisposizione estratto del consiglio di istituto;

Tutti gli atti predisposti comprendono le fasi di : protocollazione, fascicolazione cartacea e digitale, archiviazione, invio e-mail, inserimento
in GPU- SIF

Totale

ore \ 4:00 |
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ANNO: 2021 MESE: FEBBRAIO

Attivita:
- Verifiche in itinere Dirigente e DSGA;
- Monitoraggio stato di attuazione del progetto,
- Predisposizione atti chiusura del progetto;
- Area bilancio: controlli e verifiche operatori economici, mandati di pagamento,

- Tutti gli atti predisposti comprendono le fasi di : protocollazione, fascicolazione cartacea e digitale, archiviazione, invio e-mail, inserimento

in GPU- SIF

Totale ore \ 3:00 |
Si dichiara che:

- le ore prestate sono state effettuate fuori dal proprio orario giornaliero di servizio (ore 7:12) sia in presenza, che in modalita da remoto;

- il presente registro & formato da n. 3 pagine numerate dal n. 1 al n. 3 inclusa la copertina e la presente.
Totale ore complessivo: 20:00

Firma Direttore SGA Firma del Dirigente Scolastico
Lucy Marchizza Prof.ssa Patrizia A. L. Smarrazzo

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’ Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale ¢ norme ad esso connesse
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